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I. зАгАльш положЕннrI

1.1. Положення про виконання курсових робiт у Вiдокремленому
структурному пiдроздiлi <Фаховий економiчний коледж Киiвського
нацiонального економiчного унiверситету iMeHi Вадима Гетьмана>> (дiлi
Положення) розроблене на виконання Законiв УкраIни Про ocBiTy, Про виЩУ
ocBiTy, Про фахову передвищу ocBiTy, Положення про коледж, <<Положення про
органiзацiю освiтнього процесу в у Вiдокремленому структурному пiдроздiлi
<Фаховий економiчний коледж Киiвського нацiонального економiчного
унiверситету iMeHi Вадима Гетьмана>>.
|.2. ПоложеннЯ визначаС загальнi вимоги до етапiв пiдготовки, змiсту,
структури, оформлення курсових робiт у Вiдокремленому структурному
пiдроздiлi <Фаховий економiчний коледж КиТвського нацiонального
економiЧногО унiверсИтету iMeHi Вадима Гетьмана>> (далi - Коледж). OKpeMi
пункти Положення конкретизуються в методичних рекомендацiях циклових
КОМiСiЙ З УРахУВанням особливостей реалiзацii освiтньо-професiйних програм
1.3. KYPcoBi РОботи виконуються згiдно з навчаJIьним планом, як правило, не
бiЛЬШе ОднiсI в навч€шьний семестр. Виконанi KypcoBi роботи зберiгаються в
цикловiй KoMiciT коледжу протягом трьох poKiB, потiм списуються
установленому цорядку.
1.4. Текст курсовоi роботи викладаеться державною мовою.
1.5. Здобувачу освiти надаеться право обрати тему курсовотроботи, визначену
вiдповiдними цикловими комiсiями.
1.6. Керiвниками курсових робiт призначаються науково-педагогiчнi та
педагогiчнi працiвники коледжу вiдповiдного фаху: викJIадачi, що мають виЩУ
та першу квалiфiкацiйну категорiю, висококвалiфiкованi спецiалiсти Коледжу.
Також до керiвництва курсовими роботами можуть заJIучатися науково-
педЁtгогiчнi та педагогiчнi працiвники закладiв вищоi та фаховоТ передвищоi
освiти. Захист курсових робiт здiйснюеться вiдповiдно до роздiлу IV цього
Положення.
1.7. основнИм принципом, що реалiзу€ться в ходi написання курсовоТ роботи
с принцип HayкoBocTi, згiдно з яким змiст курсовоi роботи мас бути повнiстю
узгоджений з сучасними науковими даними.
1.8. Курсова робота вид самостiйноi

a-
навчаJIьно-науковоТ роботи з

елементами дослlдження, що виконусться здобувачами освiти коледжу протягом
одного або двох ceMecTpiв з метою закрiплення, поглиблення i узагЕLльнення
знань, одержаних за час навчання та ik застосуваннrI до комплексного вирiшення
конкретНого фахОвогО завдання, а також досягнення програмних результатiв
навчання, визначених вiдповiдною освiтньо-професiйною програмою.
1.9. Курсова робота гlередбачас оцiнку здатностi здобувача освiти,
використовуючи навчЕtльну лiтературу та практичнi навички, здiйснювати певнi
дослiдження - теоретичнi або практичнi.

- систематизацiя, закрiпленнrl, розширення теоретичних i практичних знань зi
спецiальностi (вiдповiдних ocBiTHix компонентiв) та застосування ix при
вирiшеннi конкретних ocBiTHix, наукових та практичних завдань;
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- розвиток навичок самостiйноТ роботи i оволодiння методикою дослiдження,
пов'язаного з темою роботи.
1.11. Виконання курсовоТ роботи передбачас ре€шiзацiю ряду завдань:
- поглиблення та закрiплення теоретичних знань з певноТ дисциплiни;
- форrування первинних yMiHb i навичок проведення наукових дослiджень та
опрацювання ik результатiв ;

- набуття навичок самостiйноТ роботи з джерелами iнформацiT, оцiнювання iх
науковоi достовiрностi, узагаJIьнення теоретичних матерiалiв та анагriзу
практичноТ дiяльностi органiв освiти, психологiчноТ служби, дiяльностi закладiв
освiти та громадських органiзацiй з питань навчання та виховання;
- набугтя BMiHb стисло, логiчно, точно, послiдовно i арryментовано викJIадати
змiст i отриманi результати дослiджень, обЦрунтовувати рекомендацii i
пропозицii з теми роботи;
- удоскон€Llrення BMiHb презентувати результати власних дослiджень,
обrрунтовувати власний погляд на особливостi реалiзацiТ освiтнього процесу;
- под€Lльший розвиток yMiHb добору та опрацювання довiдковоi, навчальноТ i
науковоi лiтератури за темою курсовоi роботи.
1.I2. Курсова робота повинна вiдповiдати вимогам aKTy€L[bHocTi i практичноi
цiнностi. Тому здобувачi освiти поряд з суто науковою монографiчною
лiтературою використовують при написаннi курсових робiт матерiа-гrи
практичноi дiяльностi .

II. ОРГАНIЗАЦIЯ ТА ПРОI_ЕС ВИКОНАННrI КУРСОВОi РОБОТИ
2.|. Тематика курсових робiт на кожен навчальний piK розробляеться
викладачами, якi викладають навчЕшьнi дисциплiни, з яких передбачено
написання курсових робiт. Тематика курсових робiт, яка надаеться з4обувачам
освiти для вибору затверджуеться на засiданнi цикловоi KoMicii.
2.2r Завершена курсова робота пода€ться керiвнику курсовоi роботи не
пiзнiше, нiж за три днi до захисту. У випадку порушення TepMiHiB i порядку
подання курсовоi роботи здобувач не допуска€ться до захисту.
2.3. За умов вiдсутностi здобувача пiд час захисту з поважних причин
завiдувач вiддiленням може перенести дату захисту курсовоТ роботи або
провести захист в онлайн режимi.
2.4. Виконання курсовоТроботи складаеться з наступних етапiв:
- вибiр теми, ознайомлення з'
aKTy€LлbHocTi;

проблематикою теми, обrрунтування ii

- закрiплення теми курсовоТ роботи, визначення TepMiHiB подання робо;ти та
захисту;
- складання графiкувйконання курсовоiроботи;
- опрацювання, систематизацiя, узаг€Lлъненнд наукових джерел та
систематичних даних;
- проведення теоретичного та/абоекспериментЕLIIьного дослiдження;
- викладення змiсту роботи за планом; -.

- форrулювання висновкiв, пропозицiй, рекомендацiй;
подання роботи керiвниковi для перевiрки;
у разi потреби, доопрацювання роботи з урахуванням зауважень наукового

керiвника;
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- пiдготовка iлюстративного матерiалу (презентацii);
- подання курсовоiроботи до захисту, перевiрка на вiдсутнiсть плагiату;
- захисткурсовоiроботи.
2.5. Вiдповiд€ulьними за органiзацiю написання курсових робiт, дотримання
вимог цього Положення е завiдуючi вiддiленнями та голови вiдповiдних
циклових комiсiй i керiвники курсових робiт.
2.6. Завiдуючiвiддiленнями:
2.6.| складають графiки засiдань комiсiй iз захисту курсових робiт (За
подання керiвника курсовоi роботи ) та склад цих комiсiй;
2,6.2, подають табелi на оплату керiвництва i проведення захисту курсових

робiт. }

2.7. Голови цикJIових комiсiй:
23.|. розробляють та затверджують на засiданнi циклових комiсiй методичнi

рекомендацiТ щодо написання курсових робiт з урахуванням специфiки
викJIадання навчЕLгIьноi дисциплiни (завдання курсовоТ роботи, обсяг i змiст
окремих iT частин, порядок виконання, piBeHb самостiйностi тексту роботи, iншi
особливостi курсовоТ роботи з дисциплiни);
z.7.2. щорiчно розглядають та затверджують на засiданнi цикJIових комiсiЙ
тематику курсових робiт, забезпечуючи iT зв'язок з акту€rльними напрямами
вiдповiдноi галузi науки та професiйну спрямованiсть. Щорiчне оновленнlI
тематики повинно складати не менше 25Yо;
2.7.3. контролюють дотримання вимог щодо наукового керiвництва курсовими

роботами, органiзацiю виконання курсових робiт в цикловiй KoMicii;
2.7.4. органiзовують перевiрку курсових робiт на плагiат, не допускають до
захисту роботи з високим ступенем запозичень, готують проект розпорядження
про допуск (недопуск) курсових робiт до захисту;
2.7.5. забезпечують дотримання регламентiв роботи KoMicii по захисту курсових
poffiT, вимог щодо технiчного та iнформацiйного забезпечення захисту курсових
робiт, порядку оголошення результатiв оцiнювання, порядку оформлення
документiв та TepMiHiB подання ix завiдуючим вiддiленнями;
2.7,6. узагаJIьнюють матерiали щодо стану виконання курсових робiт та

результатiв ix захисту для обговорення на засiданнi цикловоТ KoMiciT, на
засiданнях методичноi та педагогiчноi ради, вносять обЦрунтованi пропозицiТ
керiвництву коледжу щодо вдоскон€шення цiсТ роботи;
2.7.7. забезпечують зберiгання та свбечасне списання курсових робiт.
2.8. Керiвник курсовоТ роботи.,

2.8.З. видае iндивiдуальнi завдання на курсову роботу (Щодаток 1)
2.8.4. органiзовуе проведення в межах вiддiлення конкурсу на кращу курсову
роботу;
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2.8.5. надаС рекоменДацiТ щоДо опрацювання необхiдних джерел iнформацiТ

(нормативних i довiдкових матерiалiв, наукових видань за темоЮ курсовоi

роботи тощо);
2.8.6. допомагас скласти план-графiк виконання курсовоi роботи (fоdаmок 2),

затверджус його, контролюс реалiзацiю. У разi суттевих порушень, якi можуть

призвесТи дО зривУ встановЛених TepMiHiB подання курсовоТ роботи до захисту,

iнформуе керiвництвО цикловоi KoMiciT длЯ прийняттЯ вiдповiдних заходiв,

зокрема й рiшення про недопуск курсовоi роботи до захисту;

2.83. здiЙснюе загаJIъне керiвництво курсовою роботою i несе вiдповiдальнiсть

за наявнiсть у роботi помиJIок системного характеру;

2.8.8. час, вiдведений на керiвництво курсовою роботою, використовуе для

систематичних консультацiй та для перевiрки виконаноi роботи (частинами або

загалом);
2.8.g. готус вiдгук на курсову роботу студента Щоdаmок 3) та несе

вiдповiдалънiсть за його об'сктивнiстъ;
2.8.|0. мае бути присутнiм на засiданнi KoMicii при захистi курсовиХ робiт,
керiвником яких BiH е.

2.9. Здобувач освiти, який виконус курсову роботу.,
2.9.t свосчасно обирас тему курсовоi роботи з перелiку, запропонованому

керiвником, або пропонуе власну тему з необхiдним обrрунтуванням доцiльностi
if розроблення i можливостi виконання;
2.9.2. складае та узгоджуе з керiвником план-графiк виконання курсовоi роботи
з урахуванням трудомiсткостi роздiлiв, необхiдностi перевiрки матерiалiв

керiвником та своечасного подання роботи до захисту; дотримуеться цього
плану-графiка;
2.g.3. реалiзуе методичнi вказiвки керiвника щодо виконання та оформлення

складових роботи;
2.у.4. використовуе iнформацiйну та матерiальну б*у цикловоТ KoMicii,

бiблiотеки, iнших навч€uIьних кабiнетiв та лабораторiй коледжу для проведення

наукових дослiджень за темою курсовоТ роботи;
2.9.5. самостiйно, або за допомогою керiвника обирас варiанти розв'язання
завдань роботи;
2.9.6. дотримуеться вимог академiчноi доброчесностi, зокрема недопущен}UI

плагiату, фальсифiкацii результатiв тощо;
2.g.7. звертаеться (в уснiй або письМовiй формi) до керiвництва цикловоi KoMicii,

вiддiлення, коледжу та MiHicTepcTBa освiти i науки Украiни зi скаргамИ абО

апеляцiями щодо порушення його прав.

Ш. ВИМОГИ ДО ТЕХНIЧНОГО ОФОРМЛЕННЯ ТА ДО СТРУКТУРИ
, курсовоi роБоти

3.1. Загальнi вимоги до оформлення.
3.1.]. КурсовУ роботУ виконуютЬ з використанням комп'ютерноi технiки
шрифтом Times New Roman чорного кольору прямого накресленнJI через один

мiжрядковий iнтерв€Lл кеглем 14. Курсова робота оформлюеться в електронному

та друкованому виглядi однаково.



3.1.2. Курсову роботу друкують з використанням комп'ютера та принтера на
одному боцi аркуша бiлого паперу формату А4 (210 мм х297 мм). У разi потреби
можна використовувати аркушi формату АЗ (297 мм х 420 мм).
3,L3. Рекомендовано на cTopiHKax KypcoBoi роботи використовувати береги
такоi ширини:
верхнiй i нижнiй - 20 мм,
лiвий - 25 мм,
правий - l0 мм.
3.].4, OKpeMi слова, формули, знаки можна вписувати в текст курсовоi роботи
чорним чорнилом, тушшю чи пастою. Помилки й графiчнi неточностi у курсовiй
роботi, поданiй на паперовому носii, дозволено виправляти пiдчищенням або
зафарбовуванням бiлою фарбою з наступним вписуванням на цьому мiсцi правок

рукописним або машинним способом мiж рядками чи на рисунках чорним
чорнилом, тушшю чи пастою.
3.I.5. CTpyKTypHi елементи: <Змiст>>, <<Скорочення та yMoBHi познаки>>, <<Вступ>>,

ixHi н€вви е заголовками структурних елементiв. Для роздiлiв i пiдроздiлiв
наявнiстъ заголовка обов'язкова. Пункти й пiдпункти можуть мати заголовки.
3.1.6. Заголовки структурних елементiв курсовоТ роботи та заголовки роздiлiв
треба друкувати з абзацного вiдступу великими лiтерами напiвжирним шрифтом
без крапки в кiнцi. ,Щозволено ik розмiщувати посерединi рядка.
Заголовки пiдроздiлiв, пунктiв i пiдпунктiв звiту потрiбно друкувати з абзацного
вiдступу з великоТ лiтери без крапки в кiнцi.
Якщо заголовок складасться з кiлькох речень, ik роздiляють крапкою. Розривати
слова знаком переносу в заголовках заборонено.
Вiдстань мiж заголовком i подальшим або попереднiм текстом мае бути не
менше нiж два мiжрядкових iнтерв€LIIи
Не Дозволено розмiщувати н€вву роздiлу, пiдроздiлу, а також пункту й пiдпункту
на останньому рядку сторiнки.
3,I.7. Абзацний вiдступ мае бути однаковий упродовж усього тексту KypcoBoi
роботи й дорiвнювати п'яти знакам (opieHToBHo - 1,15 см).

1.В. Нумерацiя cTopiHoк курсовоТ роботи
торlнки курсовоТ роботи нумерують наскрiзно арабськими цифрами,

охоплюючи додатки. Номер сторiнки проставляють праворlпr у верхньому KyTi
сторiнки без крапки в кiнцi. t

Титульний аркуш входить до загulльноi нумерацiI cTopiHoK звiту. Номер сторiнки
на титульному аркушi не проставляють.
3. 1.9. Нумерацiя роздiлiв, пiдроздiлiв, пунктiв, пiдпунктiв
Роздiли, пiдроздiли, пункти, пiдпункти нумерують арабськими цифрами без
крапки, починаючи з цифри (1).
Пiдроздiли як складовi частини роздiлу нумерують у межах кожного роздiлу
окремо. Номер пiлроздiлу складаеться з номера вiдповiдного роздiлу та номера
пiдроздiлу, вiдокремлених крапкою. Пiсля номера пiдроздiлу крапку не ставлять,
наприклад , |.4,3.1 тощо.

3,

с



3.2, Рисунки
З.2.1. Yci графiчнi
фотографii, рисунки,
<<Рисуною>.
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матерiали роботи (ескiзи, дiаграми, графiки, схеми,
кресленики тощо) повиннi мати однаковий пiдпис

3.2.2. Рисунок подають одразу пiсля тексту, де вперше посилаються на нього,
або якнайближче до нього на наступнiй сторiнцi, а за потреби - в додатках до
робот
3.2.з.

нумерують наскрiзно арабськими цифрами, KpiM таблиць у

Рисунки нумерують наскрiзно арабськими цифрами, KpiM рисункiв у

и.

додатках. Щозволено рисунки нумерувати в межах кожного роздiлу. У цьому разi
номер рисунка скJIадаеться з номера роздiлу та порядкового номера рисунка в
цьому роздiлi, якi вiдокремлюють крапкою, наприклад, <<Рисунок 3.2>> - другий
рисунок третього роздiлу.
3.2.4. Назва рисунка мае вiдображати його змiст, бути конкретною та стислою.
Якщо з тексту зрозумiло змiст рисунка, його н€вву можна не наводити. Назву
рисунка друкують з великоi лiтери та розмiщують пiд ним посерединi рядка,
наприклад, <<Рисунок2.1 - Схема руху транспорту на пiдприемствi >>.

3.3. Таблицi
3.З.1. I-{ифровi данi роботи треба оформлювати як таблицю вiдповiдно до
форми, поданоТ на рисунку 1.

3.З.2. Таблицю подають безпосередньо пiсля тексту, у якому iT згадано вперше,
або на наступнiй сторiнцi. На кожну таблицю мас бути посилання в TeKcTi роботи
iз зазначенням if
З.З.З. Таблицi

номера.

додатках.
,Щозволено таблицi нумерувати в межах роздiлу. У цьому разi номер таблицi
скJIадаеться з номера роздiлу та порядкового номера таблицi, вiдокремлених
крапкою, наприклад, <Таблиця 2.|>> перша таблиця другого роздiлу. У
ДОДЁтках таблицi нумерують за зр€вком - <Таблиця З.1 >>, тобто перша таблиця
додатка В.
З.З.4. Назву таблицi друкують
абзацного вiдступу.

з великоi лiтери i розмiщують над таблицею з

3.3.5. Якщо рядки таблицi виходять за межi формату сторiнки, таблицю
подiляють на частини та переносять частину таблицi на наступну cTopiHKy. У
кожнiй частинi таблицi повторюють ti головку.

Рисунок 1

Таблиця

заголовкк
l(олонок

п iдзаrоловни
кOлонФк

назва таблицi

Головка

Рядки



У РаЗi пОдiлу таблицi на частини дозволено Ti головку замiняти вiдповiдно
НОМераМи колонок, нумеруючи ix арабськими цифрами в першiй частинi таблицi.
СЛОВО КТаблиця > подають лише один раз над першою частиною таблицi. Над
iНШИМИ ЧасТинами таблицi з абзацного вiдступу друкують <Продовження
таблицi> або <Кiнець таблицi> без повторення ii'назви.
З.3.6. Заголовки колонок таблицi починають з великоi лiтери, а пiдзаголовки - з
Ма_ГtОТ лiтери, якщо вони становлять одне речення iз заголовком. Пiдзаголовки,
якi мають самостiЙне значення, подають з великоi лiтери. У кiнцi заголовкiв i
пiДзаголовкiв таблиць крапки не ставлять. Переважна форма iменникiв у
заголовках - однина.
3.4. Перелiки (списки).
З.4.|. Перед перелiком (списком) ставлять двокрапку (KpiM пояснюв€Lльних
пеРелiкiв на рисунках). Якщо подають перелiки одного рiвня пiдпорядкованостi,
На яКi У роботi немае посилань, то перед кожним iз перелiкiв ставлять знак
(тире).
3.4.2. Багаторiвневi перелiки передбачають позначення першого рiвня - мЕuIими
ЛiТеРами украIнськоi абетки, другого - арабськими цифрами, третього - знаками
(тире), наприклад:
а);
б);
i);
2);
в);
З.4.З. ТеКСт кожноi позицii перелiку треба починати з малоi лiтери з абзацного
вiдступу вiдносно попереднього рiвня пiдпорядкованостi .

J.5. Виноски
з.5.1. Пояснення до окремих даних, наведених у TeKcTi або таблицi, можна
ОфОВМЛЮВаТи як виноски. Виноски позначають над рядком арабськими цифрами
З КРУГЛОЮ ДУжкою, наприклад, 1) . Виноски нумерують у межах кожноi сторiнки.
,Щозволено виноску позначати зiрочкою (*).
З.5.2. ЗНаК Виноски проставляють безпосередньо пiсля слова, числа, символу
або речення, до якого дають пояснення. Цей самий знак ставлять i перед
пояснювullrьним текстом Щозволено на однiй сторiнцi тексту застосовувати не
бiльше нiж чотири виноски. ]

3.5.3. ВИНОСКУ вiдокремлюють вiд бсновного тексту роботи чи таблицi тонкою
горизонт€lJIьною лiнiею завдовжки вiд 30 мм до 40 мм з лiвого берега.
з.5.4. Текст виноски друкують кеглем 12 через один мiжрядковий iнтервал.'
3.б. Формули.
з.6.1. ФормулИ подаютЬ посерединi сторiнки симетрично тексту окремим
рядком безпосередньо пiсля,тексту, у якому Тх згадацо.
3.6.2. Наскрiзно арабськими цифрами або в межах роздiлу нумерують лише Ti
фОРмУли, на якi е посилання в TeKcTi. Номер формули друкують на if piBHi
праворуч у крайньому положеннi в круглих дужках, наприкJIад (3).
З.6.З. Пояснення позначень, якi входять до
безпосередньо пiд формулою у тiй послiдовностi, у

формули, треба подавати
формулi.



Приклад оформлення формули :

lJu]ъ,? - JtJ,
"удj _-;t,#I . ftl

T{J1 t qJr

д€ Mt, М2 - математичне очiкування;
о1, о2- середнi квадратичнi вiдхили|2З].
3.7, Посилання
З.7.|. У TeKcTi можна робити посилання на cTpyKTypHi елементи самоi роботи та
iншi джерела. У разi посиланнrI на cTpyкTypHi елементи самоI роботи з€вначають
вiдповiдно номери роздiлiв, пiдроздiлiв, позицiй перелiкiв, рисункiв, формул,
таблиць, додаткiв.
Посилаfrэчись, треба використовувати TaKi вир€lзи: <у роздiлi 4>>, (див. 2.|>>,

<вiдповiдно до 2.З.4>>, <(рисунок 1.3)>, <<вiдповiдно до таблицi 3.2>>, <<згiдно з

формулою (3.1)о, <(додаток Г)> тощо.
З.7.2. Посилання на джерело iнформацii, наведене в перелiку джерел посилання,
рекомендовано подавати так: номер у квадратних дужках, за яким це джерело
з€вначено в перелiку лжерел посилання, наприклад, ((у роботах l2]- [3]> або ii
з€вначенням сторiнки <[108, с. 5], [14, с. З 1-48]).
-1.8. Титульний аркуш
Титульний аркуш оформлюеться за зр€lзком, наведеним в Щодатку 4
3.9, Додатки
3.9.1. ,.Щодатки позначають послiдовно великими лiтерами украiЪськоi абетки,
KpiM лiтер Г, С, З, I, i, Й, О, Ч, Ь, наприкJIад, ДОДАТОК А, ДОДАТОК Б.
.Щозволено позначати додатки лiтерами латинськоТ абетки, KpiM лiтер I та О.
3.10. Курсова робота повинна мiстити:

- рступ;
- Ьсновну частину (роздiли, пiдроздiли);

3.10.1. У вступi дають заг€Lllьну характеристику курсовоТ роботi в такiй
послiдовностi:
Акmуальнiсmь mел,tи. Розкривасться,сутнiсть i стан розробки науковоi проблеми
(задачi) на ocHoBi аналiзу вiтчизняноТ i зарубiжноi науковоi лiтератури iз
зЕвначенням практично розв'язаних завдань, акту€шьних проблему певнiй
предметнiЙ галузi, пiдстави i вихiднi данi для розроблення теми, обцрунтуЬання
необхiдностi проведеннrI дослiдження.
Меmа i завdання dослiduсення. В цiй частинi необхiдно визначити мету
дослiдження та вк€вати KoHKpeTHi завдання, якi стоять на шляху iT досягнення.
Формулювання завдань повиннi бути змiстовними, чiткими'i точними, оскiльки
саме цi формулювання стають н€ввами роздiлiв i параграфiв, а опис розв'язання
поставлених завдань складае змiст роздiлiв роботи.
Дшri у вступi формулюеться об'екm i преdмеm досtl\дження. Об'ект i предмет
дослiдження спiввiдносяться як заг€Lльне i часткове: об'ект - це процес або
явище, що породжуе проблемну ситуацiю, вибрану для вивчення, а предмет
Знаходиться в межах об'екта. В об'ектi видiлясться та Його частина, яка служить
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предметом дослiдження i визначае тему курсовоi
титульному листi як ii заголовок.
Меmоdu dослiduсення. Подають перелiк методiв дослiдження, викорисТаНих ДЛЯ

розв'язання поставлених у роботi завдань. Ix перелiк повинен бути коротким та

конкретним, з обов'язковим визначенням проблем, якi дослiджув€tлись обраними
методами.
!жерельна бжа dослiduсення. У цiй частинi вступу характеризуються ocHoBHi

джерела отримання науковоТ i практичноТ iнформацii.
пракmuчне значення одержаних результатiв. Подаютъся вiдомостi про практичне

застосування одержаних результатiв або рекомендацiI, як ix використати.
вступ завершуеться описом сmрукmурu робоmu: даеться перелiк структурних
елементiв роботи (вказуеться кiлькiсть роздiлiв i частин), зазначасться кiлькiсть
найменувань у списку використаноТ лiтератури та кiлькiсть додаткiв.
3.10.2. Основна частина складаеться з роздiлiв та пiдроздiлiв. КожниЙ роздiл
починають з новоi сторiнки. У кiнцi кожного роздiлу формулюють ВиснОВКИ iЗ

стислим викJIадом наведених у роздiлi наукових i практичних результатiв.
kypcoBi роботи з профiльних предметiв здобувачiв освiти мають мiстити
методичний роздiл, в якому висвiтлюеться практичне значення проведеного

дослiдження (може мiстити, наприклад, систему урочноТ та позаурочноi роботи,
пов'язану з предметом чи матерiалом дослiдження, систему вправ для практичноI

реалiзацii резульТатiв досЛiдження, методичнi рекомендацii тощо). Наведений
матерiал повинен мати теоретично-методичне обцрунтування.
3.10.3. Висновки с вагомою структурною частиною навчапьно-науковоТ працi, в

якiй маютъ бути викладенi систематизованi результати здiйсненого в РОбОТi
аналiзу у виглядi чiтко сформульованих узагальнень.
3.10.4. Список використаних джерел повинен мiстити не менше 20 пОЗИЦiЙ.

Список використаних джерел формуеться одним iз таких способiв: У ПорЯДКУ

поfви посилань у TeKcTi; в алфавiтному порядку прiзвищ перших aBTopiB абО

заголовкiв; у хронологiчному порядку. Оформлення використаних ДЖеРеЛ

здiйснюеться згiдно ДСТУ 8З02:2015 кIнформацiя та документацiя.
Бiблiографiчне посилання. Загальнi положення та правила скJIаданнrI)) (Додаток

9).
3.10.4.1. На Bci HayKoBi джерела, поданi у списку, повиннi бути посилання в

TeKcTi курсовоi роботи. При написаннi курсовоi роботи студент ПоВинеН

посилатися на цитовану лiтератур}, або на ту лiтературу, звiдки вЗяТо iдеi,
висновки, задачi, питання, вивченню яких присвячена робота.
З.|0.4.2. Оформлення пос1,1ллань зdiйсню€mься вidповidно dо ДСТУ 8302:2015

<Iнформацiя та документацiя. Бiблiографiчне посилання. Загальнi положення Та

правила складання).
3.10.5. До додаткiв можуть,бути залученi:
- додатковi iлюстрацiТ або таблицi;
- матерiали, якi через великий обсяг або форму подання не можна ввесТи ДО

основноi частини (фотографii, схеми, маJIюнки, зразки планiв-конспектiв,УроКiв,

роботи, позначену на

дидактичного матерiалу, робiт учнiв, анкети, тести тощо).
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IV. ЗАХИСТ КУРСОВОТ РОБОТИ
4.t. Завершальним етапом е перевiрка та захист курсовоi роботи. Остаточний
BapiaHT курсовоТ роботи, до якого вносяться необхiднi змiни вiдповiДнО ДО

зауважень керiвника i здiйснена попередня перевiрка на плагiат, подаеться

керiвниковi курсовоТ роботи за 7 днiв до встановленого TepMiHy ЗахиСТУ

курсових робiт та рееструеться в Журналi облiку курсових робiт (Щоdаmок б),

яких знаходиться у керiвника курсовоТ роботи (проекту). Пiсля ЗаЗнаЧенОГО

TepMiHy kypcoBi роботи не приймаються, а здобувачi освiти до iх захисту не

допускаються.
4.2. Пiсля реестрацiТ курсова робота перевiряеться та здiЙснюеться написання
вiдгуку. У вiдгуку на курсову роботу керiвник мас з€вначити позитивнi мОМеНТи

курсовоi роботи, визначити недолiки або дискусiйнi питання, розкрити ступiнь
самостiйностi формулювання основних положень та висновкiв, iх практичнОТ

цiнностi, а також зробити висновок щодо допуску роботи до захисту.
Необхiдним елементом оцiнки курсовоi роботи керiвником е якiсть оформлення
KypcoBoi роботи з точки зору орфографiчних та граматичних помилок, а ТаКОЖ

дотримання правил оформлення.
4.3. Одночасно здобувач освiти подае електронний BapiaHT курсовоТ робОти З

метою внесення тексту роботи до единого репозиторiю студентських навч€шЬнО-

наукових робiт та комп'ютерноТ перевiрки на плагiат. З метою перевiРКи
курсових робiт на академiчний плагiат розпорядженням заступника дирекТОРа З

навч€шьноТ роботи призначаеться вiдповiдальна особа) яка здiйснюе комп'ютерну
перевiрку на унiкалънiсть. Пiсля перевiрки роботи на плагiат здобувач отриМУе

довiдку, яка додаеться до курсовоТ роботи (Щоdаmок1).
4.4. Рекомендованi пок€вники оригiнальностi TeKcTiB для курсових робiт
здобувачiв освiти наступнi :

- ftонад 80% - текст вважастъся оригiнаJIьним,
вiд 60% до 80% оригiнальнiсть тексту задовiльна, слiд перевiрити

наявнiсть посилань на першоджерела;
вtд 40О/о до 60% - робота допускаеться до захисту, зJrе KoMiciI iз захисry слiд

звернути увагу низький piBeHb оригiнальностi тексту, визначити якi фрагменти
тексту запозиченi i чи цi фрагменти не е вiдвертим плагiатом без вiдповiдних
посилань;

менше 40% 
-робота 

не допускdеться до захисту.
4.5. Результати перевiрки унiкальностi курсових робiт в подаJIьшому повиннi
бути проаналiзованi експертами з вiдповiдноi галузi знань з метою виявлення
академiчного плагiату. Остаточне рiшення щодо наявностi у роботi iдей та
наукових результатiв, якi отриманi iншими авторами, та (або) вiдтворення
опублiкованих TeKcTiB iнших aBTopiB без вiдповiдного посилання приймаетьсЯ

цикловими комiсiями на cBoik засiданнях. При прийняттi рiшення враховусться
специфiка роботи, що перевiряеться на наявнiсть академiчного плагiату та iT

4.6. Не пiзнiше нiж за 7 днiв до встановленого TepMiHy захисту курсових робiт
завiдувач вiддiлення за поданням голови цикловоi KoMiciI видас розпорядження
про склад KoMicii iз захисту курсових робiт. До склdду KoMiciT входять не менше
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3-х науково-педагогiчних та педагогiчних працiвникiв цикловоТ KoMiciT.. Члени
KoMicii мають право ознайомитись з курсовими роботами пiсля iх реестрацii .

4.7. За 3 Днi до встановленого TepMiHy захисту курсових робiт керiвник
КУРСОвоi роботи надае завiдуючому вiддiленням подання про допуск курсових
робiт до захисту. Пiдставами для допуску курсових робiт до захисту е:

наявнiсть курсовоi роботи ;

позитивний вiдгук керiвника;
Довiдка про результати перевiрки курсовоi роботи на плагiат з допустимими

пок€tзниками оригiнальностi тексту.
4.8. Захист курсових робiт проводиться на вiдкритому засiданнi KoMicii у
визначений TepMiH згiдно графiка виконання роботи. Пiд час захисту здобувач
освiти стисло доповiдае змiст курсовоI роботи, обrрунтовус висновки
пропозицiТ i вiдповiдае на заданi питання за темою дослiдження.

наукового

викJIаденнrI

4.9. За резулътатами захисту курсовоi роботи комiсiя виставляе студенту
оцiнку з урахуванням таких критерiiв:

мети i завдань дослiдження, спрямованiсть роботи на практичне застосування
вивченого теоретичного матерiалу;

piBeHb змiсту роботи, ступiнь досягнення

роботи, наукового стилю
матерiалу;

Умiння стисло й послiдовно викладати cyTHicTb i результати
дослiдженнrl,володiння культурою презентацiТ;

здатнiсть аргументовано захищати своi пропозицii, вJIасну точку зору пiд час
дод8ткових запитань.
4.10. На Закритому засiданнi комiсiя обговорюс якiсть виконання курсовоi
РОбОти Та реЗультати iT захисту i бiльшiстю голосiв виносить рiшеннrl про оцiнку
За КОЖНиЙ критерiЙ, яка виставляеться в <Листi оцiнювання курсовоi роботи>
(fоOаmок 8). При виставленнi оцiнок комiсiя враховуе вiдryк наукового
керiвника та результати перевiрки роботи на плагiат.
4.1l. РезУльтати захисту курсовоi роботи оцiнюються за чотирибальною
нацiональною шкаJIою, ("вiдмiнно",''добре", "задовiльно", "незадовiльно") та 100
баЛЬНОЮ шкЕLлою i системою еКТС оголошуються в той же день й заносяться у
вiдомiстъ облiку успiшностi та залiкову книжку студента
4.12. У РаЗi якЩо За результатами захисту студент отримуе пiдсумкову оцiнку
(НеЗаДОВiльно>>, Йому поЁертасться робота на виправлення визначених недолiкiв.
ЛiКВiдацiя академiчноi заборгованостi здiйснюеться шляхом повторного захисту
У TepMiH, ВиЗначений у графiку перескладань. Повторний захист курсовоi роботи
не допускаеться бiльше двох разiв.
4.|З. Якщо курсова робота не подана свосчасно, не пройшла перевiрку на
наявнiсть плагiату або науковий керiвник не рекомендус iT до захисту, завiдувач
ВiДДiлення готуе розпорядженнrI про недопуск курсовоi роботи до захисту. В
такому випадку здобувач освiти отримуе за курсову роботу оцiнку
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((незадовiльно> та повторно виконус роботу за ранiше затвердженою темою або
за новою темою.
4.14. Пiдсумки виконання курсових робiт обговорюються на засiданнях
цикJIових комiсiй з метою вироблення заходiв, спрямованих на пiдвищеннrl
якостi написання здобувачами освiти курсових робiт та покращення
органiзацiйно-методичного керiвництва роботою здобувачiв освiти.
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,Щодаток l
ВIДОКРЕМЛЕЧИЙ СТРУКТУРНИЙ ПЦРОЗДIЛ

(ФАХОВИЙ ЕКОНОМItIНИЙ КОЛЕДЖ
киiвсъкого нАцIонАльного Економtllного унIвЕрситЕту

IMEHI ВАДИМА ГЕТЬМАНА>

I_{иклова комiсiя
Освiтньо-професiйний ступiнь
Спецiальнiсть

фщlовий молодший бакалавр

OcBiTHbo -про ф есiйна програI\4 а

(шифр i назва)

Розглянlто i погоджено
на засiданнi цикловоi koMiciT

Протокол Ns_ вiд ((_))_ 20 р.
Готова I_{K

-----GПп'aГ (lнlцlzrли та прlзвище)

зАвдАння
на курсову роботу

Здобувачу освiти
(iнiuiа,rи та прiзвище)

1. Темароботи

КерЬник.

2. Вихiднi данi роботи (проекту):

(iнiчiали та прiзвище, вчене звання)

3. Склад розрах}цково-пояснюва;lьноТ записки

4.
ý

6.

.Щата видачi завдання
Строк подання здобувачем освiти роботи

Завдання прийняв до виконання здобувач освiти

() 20
20

року.
року.()

----]ПдйО-

Керiвник
(пiлпис) -----(Еfiiали)
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Щодаток 2

ПЛАН_ГРАФIК ВИКОНАНFUI КУРСОВОi РОБОТИ

(назва дисциплiни)
Здобувача освiти

(ШБ здобувача освiти)
на mему

групи ' вiддiлення

Jф Вид роботи TepMiH виконання
Вiдмiтка про

виконаннrI

1 Спрацювання джерел та лlтератури,

цобiр матерiалу, проведення
необхiдних дослiджень

2. Написання першого роздiлу: (назва

оозdiлу)

aJ. Написання другого роздiлу: (назва
,эозdiлу)

4. Написання вступу i висновкiв,
оформлення списку використаних
цжерел та додаткiв

5. Подання роботи на попередню
перевiрку

6. Виправлення зауважень та подання
остаточного BapiaHTy керiвнику
курсовоi роботи

,

Здобувач освiти
(пiдпис) (Власне iм'я ПРIЗВI4ЦIЕ)

Керiвник
(пiдпис) (Власне iM 'я ПРIЗВИIIIЕ)
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вIдгук
,Щодаток 3

на курсову роботу
З дисциплiни

(назва лисчиплiни)

Групи, вiддiлення

ПIБ зdобувача освimu
}

На тему:

Реестрацiйний J\Ъ.

мети i завдань дослiдження, спрямованiсть роботи на практичне застосування
вивченого теоретичного матерiалу.
Рекомендована оцiнка:

2. Науково-теоретичний piBeHb змiсry роботи, сryпiнь досягнення
поставлених завдань у висновках.
Рекомендована оцiнка:

3. Ступiнь самостiйностi проведеного дослiдження, оригiнальнiсть
наукового тексту.
Рекомендована оцiнка:

4. ,.Щотримання норм оформлення роботи, наукового стилю викладення

Висновок: курсова робота рекомендована"/не рекомендована до захисту.

Науковий керiвник
0"' ?

r({fr,0(l,,:* i.,,)b "'
(пiOпuс) ( Вл асн е i,+t' я П Р IЗ В И Щ Е)
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,Щодаток 4

ВIДОКРЕМЛЕНИЙ СТРУКТУРНИЙ ПIДРОЗДIЛ
(ФАХОВИЙ ЕКОНОМIЧНИЙ КОЛЕДЖ

киiвсъкого нАцIонАльного ЕкономIчного унIвЕрситЕту
IMEHI ВАДИМА ГЕТЬМАНА)

I-{иклова комiсiя

КУРСОВЛ РОБОТЛ
на тему:

,Щисциплiна

Спецiальнiсть

Освiтньо-професiйна програма

Курс, семестр

Група

Здобувач освiти:
(пiдпис) (прiзвище, iнiцiали)

Керiвник роботи:
(пiлпис) (прiзвище, iнiuiали)

КиТв р.
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,,Щата здачi курсовоi роботи (проекту): (

Рекомен,дОВаНО

до захисту
пiдпис керiвника КР

,Щата захисту курсовоi роботи (проекту) <

Зворотна сторона титульноТ сторiнки
курсовоТ роботи

20 р.

ШБ керiвника КР

20 р.

l л
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Щодаток б

MIHICTEPCTBO ОСВIТИ I НАУКИ УКРАiНИ
ВIДОКРЕМЛЕНОМУ СТРУКТУРНОМУ ПЦРОЗДIЛI

(ФАховиЙ ЕкономIчниЙ колвдж киiвського
НАЦIОНАЛЬНОГО ЕКОНОМIЧНОГО УНIВВРСИТВТУ

IMEHI ВАДИМА ГЕТЬМАНА>

жур нАл

облiку курсових робiт

цикловоТ KoMiciT

202З l 2024 навчальний piK

Вiддiлення
Почато
закiнчено
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ФоrdфочЕЁн
(JJ
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Рекомендовано / не
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.Щолаток7
довIдкА

про результати комп'ютерноi перевiрки на HajIBHicTb плагiату курсовоi
роботи

Вiдповiдапьна особа
(пiдпис) (Власне iм'я ПРIЗВИП{Е)

Автор роботи
Назва роботи
Спецiальнiсть
Курс
Вiддiлеriня
кафедра/циклова комiсiя
Науковий керiвник
Цодано в базу даних
[дентифiкацiйний номер роботи

Результати перевiрки
Показник унiкальностi тексту через
перевiрку роботи у внутрiшнiй базi
коледжY
Роботу перевiрено в програмi Наприклад, AntiPlagiari sm.NET
Показник унiкальностi тексту

4.



,.Щодаток 8

лист оцIн}овАннrI курсовoI роБоти

(назва дисциплiни)
Студента

(Власне iлw'я ПРIЗВИII{Е зdобувача ocBimu)
Групи
Вiддiлення
на mеJйу:

Jф КритерiТ, за якими оцiнюеться курсова робота
Оцiнка

за шкаJIою

1 Написання та оформлення курсовоТ роботи 0-5-1 0

1.1 Обrрунтованiсть актуальностi i новизни обраноi теми, повнота
визначення мети i завдань дослiдження, спрямованiсть роботи
практичне застосування вивченого теоретичного матерiалу.

на

1,.2 Науково-теоретичний piBeHb змiсту роботи, ступiнь досягненЕя
поставлених завдань у висновках.

1.3 Ступiнь салцостiйностi проведеного дослiдження, оригiна-ltьнiсть
наукового тексту.

|.4 .Щотримання норм оформлення роботи, наукового стилю викладення
матерiалу.

2. Якiсть захисту роботи 0-1 5-30

2.1 Умiння стисло й послiдовно викJIадати cyTHicTb i результати
дослiдженняо володiння культурою презентацii.

2.2 Здатнiсть аргументовано захищати своi пропозицii, власну точку зору
пiд час додаткових запитань.

Кiлькiсть балiв за написання та оформлення курсовоi роботи

Кiлькiсть балiв за якiсть захисту роботи

загальна кiлькiсть балiв I

Оцiнка за нацiональною шкаJIою

Оцiнка за шкаJ,Iою СКТС

члени koMicii
(пiдпиС) (Власне iм'я ПРIЗВИIЦЕ)

(пidпuс) (Власне iлw'я ПРIЗВИЦ{Е)

(Власне iлl'я.П PI ЗВИIItЕ)

4.

(пidпuс)



Щодаток 9

ПРИКЛАДИ ОФОРМЛЕННЯ ББЛtОГРАФttlНИХ ОПИСIВ
ДЛЯСПИСКУ ПОСИЛАНЬ

(згiдно ДСТУ 8З 02:20 1,5 <Iнформацiя та документацiя. Бiблiографiчне
посилання. Загальнi положення та правила складання))

Характеристика
джерела

Приклад оформлення

докумЕнт
Один автор

}

Чепiнога В. Г. Основи економiчноТ Teopii : навч. посiб. Киiв : Лiра-К, 2017
Z40 с.
Коннов О. Ф. Iсторична динамiка художнього стилю : монографiя. Киiв
Вид-во НПУ iMeHi М. П,.Щрагоманова,2015. 187 с.

.Щва автора 3аброцький М. М., Шапошникова Ю. Г. Педагогiчна психологiя. Лекцii
гrавч. посiб. Херсон, 201,]. |44 с,

Гри автори Кривов'язюк I. В., Смерiчевський С. Ф., Кулик Ю. М.
погiстичноI системи машинобудiвних пiдприемств :

Кондор,2018.200 с.

Ризик-менеджменl
монографiя, Киiв

Чотири i бiльше
aBTopiB

CBiT рослин у творчостi I. П. Котляревського : науково-популярнi нариси /

М. В. Гриньова та iH. Полтава, 201'7.1,1,2 с.

Або Свiтрослин у творчостi I. П, Котляревського : науково-популярнi
нариси. Полтава, 20|7. ||2 с.
Або Гриньова М. В., Онiпко В. В., Купрiян К. В,, Ходунай В. В. CBiT

рослин у творчостi I. П. Котляревського ] науково- популярнi нариси.
Полтава, 20]'7. ||2 с,

Багатотомне
видання

р

Енциклопедiя icTopii УкраiЪи :

2003-2013. т. 1-10.
Правова система Украiни: iсторiя, стан та IIерспективи : у 5 т. / Акад. прав.
гrаук УкраТни. XapKiB : Право, 2009. Т. 2 : Конституцiйнi засади правовоi
эистеми Украiни i проблеми Гi вдосконалення / заг. ред. Ю. П. Битяк. 576 с.

Окремий том
багатотомного
видання

Ушинський К. Д. Людина як предмет виховання. Спроба педагогiчноl
tнтропологii: вибр. твори. Т. 1, КиТв : Радянська школq 1983. 480 с.
Химическая ^нциклопедия : в 5 т. Т. 2. Москва : Советская знциклопедия,
1990.671 с.

колективний
автор

i практика : колективна
технiчний ун-т iM. Ю

Менеджмент у XXI сторiччi: методологiя
монографiя / Полтавський нацiональний
Кондратюка. Полтава: CiMoH;2015. 347 с.

Редактор,
упорядник

Мiжнароднi економiчIli вiдносини : навч. посiб. l за ред.: С. О
Якубовського, Ю. О. Нiколаева. Одеса: ОНУ,2015. 30б с.

,Щахно I. I., Алiева-Барановська В.М. Право iнтелектуа:rьноi власностi:
навч. посiб. i за рел. I. I. ,Щахна. КиiЪ : ЩУЛ, 2015. 560 с.

Друк Украiни. 201,6: стат, зб. / уклал. С. В. Буряк. - КиiЪ : Книжкова
палата Украiни, 2017.100 с.

Тези доповiдей,
матерiали
конференцiй

Бiблiотечне краезнавство у культурному, просторi Украiни : зб. матерiалiв
Всеукр. наук.-практ. конф., м. Киiв, 2 листоп. 20|7 р. КиiЪ : Нацiона;lьна
академiя керiвних кадрiв культури i мистецтв,201,7 .246 с.

Синантропiзацiя рослинного покриву УкраIни : тези на}к. доп. Всеукр.
наук. конф., м. Переяслав-Хмельницький, 27-28 KBiT. 2006 р. Переяiлав-
Хмельницький, 2006. 240 с,

4.



Збiрник Украiна - сузiр'я культур : збiрник. Киiв : Новий друк, 2018. 244 с.

Наука Украiни у cBiToBoMy iнформацiйному просторi : збiрник. Киiв :

Академперiодика.2018. Вип. 15. 104 с.

Переклад з iншоi
мови

Гарфорл, TiM. Речi, що змiнили свiт.Iсторiя економiки в 50 винаходах :

пер. з англ. КиiЪ, 2018. З52 с.

Стандарти ДСТУ З582:20|З. Бiблiографiчний опис. Скорочення слiв i словосполr{ень

украiнською мовою. Зага,тьнi вимоги та правила (ISO 4:1984, NEQ; ISO
8з2:1994, NEQ). [на замiну дсту3582-97; чинний вiд 201з-08-22l. вид.
офiц. китв : мiнекономрозвитку укратни,2014, 15 с. (Iнформацiя та
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